QUY HO TRQ PHAT TRIEN HTX VIETNAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG TUYEN DUNG Déc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Sé¢ 03 /TB-HDTD Ha Ngi, ngay A4 thang 9 nim 2026

THONG BAO
Vé vige tuyén dyng lao dng dot 2 nim 2026

Quy Hb trg phét trién hop tdc xi Viét Nam tb chirc tuyén dung lao dong
dot 2 niim 2026 véi cc diéu kién, s6 lwrong va chi tiéu nhw sau:

I. Diéu kién chung

. 1. Ngudi c6 du cac diéu kién sau day khong phén biét dén tdc, nam nft, thanh
phén x& hoi, tin ngudng, ton gido, dugc ding ky dy tuyén:

- C6 quéc tich Vi€t Nam va cu trd tai Viét Nam;

- Tudi d&i tir 22 dén duéi 50 tudi;

- C6 don déng ky du tuyén;

- C6 1y lich 16 rang;

- Tiéu chudn, didu kién du tuyén: Tét nghiép dai hoc trd 1én, mot trong céc

linh vyc: Kinh té, Tai chinh, Ngan hang, Luat, K4 todn, Kiém todn. C4c chimg chi
dao tao khéc (néu c6), Tin hoc vin phong trinh d6 B trd 1én.

- b strc khoe dé thyc hién cong viéc;

- Béap g céc diéu kién khac theo yéu cau ciia vi tri viéc 1am ciia Quy.

2. Nhitng nguoi sau ddy khong dugc ding ky du tuyén:

- M4t néng lyc hanh vi dan sy hosc bj han ché néng lyc hanh vi dan su;

.- Dang bi truy clru trdch nhiém hinh sy, dang chip hanh ban an, quyét dinh

v€ hinh sy ctia Toa 4n; dang bj 4p dung bién phép xtr Iy hanh chinh dwa vio co s&
chira bénh, co s gido dyc, truong gido dudng.

IL. S6 lwgng va vi tri tuyén dung

Chi tiét theo danh sach s6 lugng va vi tri tuyén dung dot 2 nim 2026 dinh
kém Thong bio.

III. Hinh thirc tuyén dung

1. Theo hinh thire xét tuyén gom:

- Vong 1 so tuyén qua hd so: Kiém tra dié}l kién dy tuyén theo yéu cu ctia
vi trf viéc 1am, néu dép tmg du thi ngudi dy tuyén duge tham du vong 2.

- Vong 2 phéng van: Kiém tra, sat hach vé ning luc, trinh d6 chuyén moén,
nghi¢p vu.j



2. Ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén phai c6 dt cac didu kién sau day:
a) C6 két qua diém phong vén dat tir 50 diém trd 1én;

b) C6 két qua didm phong vén cong véi diém wu tién (quy dinh tai Piéu 6
Nghi dinh 115 ngay 25/9/2020 cua Chinh pht) cao hon lay theo thir ty tir cao
xudng thip dén hét chi tiéu duoc tuyén dung ctia timg vi tri viéc 1am.

c) Truorng hop cé tir 02 ngum tré 1én c6 tdng diém xét tuyen bang nhau thi
ngudi c6 két qua dlem phong van cao hon 1a ngudi trang tuyén; neu van khong
x4c dinh dugc thi Téng Giam dbc Quy quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Thoi gian va dia diém t chirc: S& c6 théng bio cu thé trong gidy béo du
phong van.

III. Hb so dy tuyén gdm:

1. Ban md ta chi tiét v& qua trinh hoc tap va cong tac.

2. Pon xin dy tuyén (theo miu).

4. So yéu Iy lich tu thudt (theo miu).

3. Ban sao CCCD.

4. Ban sao bing t6t nghiép, kém két qua hoc tap va cac chimg chi c6 lién quan.

5. Tai liéu ching minh kinh nghiém 1am viéc (d6i véi timg vi tri)

6. Gidy chimg nhén sirc khoe do co quan y té c6 thAm quyén cp trong thoi
han 6 thang, tinh dén ngay nop hd so du tuyén;

Cac loai gidy to trén khong cin cong ching, ngum du tuyén cam két trong
don v& tinh chinh x4c va trung thyc. Khi trang tuyen nguoi trang tuyén phai nop
ban sao ¢6 cdng chimg va trinh vin bing gbc dé dbi chiéu.

V. Thoi gian nhan hd so:
- Thoi gian nhan hd so ding ky du tuyén: tir ngay 15 dén hét ngay 28/9/2026
(trong gid hanh chinh, ngay lam viéc). '

- Dja diém L nop hd so dy tuyén: Tai Vin phong Quy HO tro phat trién hop tac
x3 Viét Nam. Tang 4, Ngb 149 Giang V6 —Ha Noi; so dién thoai: (04): 62732078;

email: cafl@vca.org.vn.

Théng bao nay dwoc niém yet tai Tru s¢ Qup Hé tro phdt trién hop tic xd,
thong bdo rong rai trén trang tuyen dung va cho can bg, nhan vién Quy H§ tro
phdt trién hop tdc xd dwoc biét dé gidi thiéu vmg vién. 0

P_h_;m Van Giap



DANH SACH
SO LUQNG VA VI TRi TUYEN DUNG DPQT 2 NAM 2026

L VI TRI TRUONG PHONG KE HOACH - TAI CHINH

1. S6 lwgng: 01

2. Yéu ciu vé trinh d6 chuyén mén

- Tét nghiép Pai hoc hé chinh quy chuyén nganh Tai chinh, Ké toan, Kiém toan.

- C6 trinh d§ chuyén mén nghiép vu ké toan dép tng yéu cay tuyén dung.

- C6 chimg chi K€ toén truéng con thdi han.

- Nang lyc chuyén mén: Am hiéu v& c4c luat Thué, luat K& toan, cic chuin
muc 18p béo cdo tai chinh va quan trj rti ro tai chinh hién hanh.

- Kinh nghiém 1am viéc: C6 it nhit O3qne'1m kinh nghiém 1dm viéc & vi tri ké
todn; wru tién tmg vién dang cOng tac tai céc to chirc tin dung, ngén hang thwong mai.

3. Tiéu chuén chinh tri

- C6 1y lich r3 rang;

- C6 qua trinh hoc tép, cong téc, lao dong tdt;

- I’,é béng vién Dang cong sdn Viét Nam; cé trinh d6 1y luan chinh tri tir
trung cép tré 1én.

4. M6 té cong vigc vi tri cin tuyén dung

- T4 chirc, didu hanh cdng téc ké toan, tai chinh, théng ké cia don vi theo
quy dinh ctia phap luét va yéu ciu quan 1y trong timg thdi ky;

- Xay dung ké hoach tai chinh, k& hoach thu — chi dinh ky, hang n3m phy
hop véi chién luge, d 4n phat trién cta don vi;

- T6 churc thyc hién, kidm tra va gidm sat viéc chap hanh cac quy dinh cia
phép luit vé ké toan, tai chinh;

- Chu tri hodc tham gia cOng tac kiém ké, danh gia tai san cé dinh, cong cu
dung cu theo quy dinh;

- Xay dung, hoan thién hé théng biéy mau, bo cdo ké todn phuc vu cong tac
quan tri, phén tich va d4nh gia hoat dong tai chinh;

- Hudng din, phd bién va quan triét viéc thuc hién ché d6 ké toan ap dung
doi v6i quy tai chinh nha nudc ngoai ngén sach;
- Lap, kiém tra va cOng khai béo céo tai chinh theo quy dinh ctia phép luat;
- Phén c6ng nhiém vy, huéng din, kidm tra va h3 trg chuyén mén, nghiép

A

vu doi véi vién chirc, ngudi lao déng thudc phong;

- Kiém soat chimg tir thu, chi tai chinh; kiém tra sb liéu ké toan, thyc hién
két s0, in $6 ké toan, bang cén doi theo quy dinh; L
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- Phéi hop vdi cac don vi lién quan trong cong tac xay dung ké hoach, quan
1§ va str dung nguon lyc tai chinh hi¢u qua;

- Thyc hién cac nhiém vu chuyén mén khac theo su phén cong cua Ban Piéu
hanh/ Téng Giam dbc.

1L VI TRi PHO TRUGNG PHONG TIN DUNG

1. S6 lwgng: 01

2. Yéu ciu vé trinh d chuyén mén

- Tét nghiép Pai hoc hé chinh quy chuyén nganh Tai chinh, Ngan hang, Quan tri
kinh doanh, K& toan hogc Luét.

- Co trinh d¢ chuyén modn nghlep vu dap tng yéu céu tuyen dung. Am hiéu

sau sic vé quy trinh tin dung, thAm dinh tai san, phap luat vé cho vay, quan tri rui
ro va cac san phdm dich vy ngén hang.

- Kinh nghiém lam viéc: C6 thoi gian lam viéc t6i thiéu tir 2 dén 3 nim kinh
nghiém lam viéc trong linh vyec tin dung ngan hang, trong d6 co it nhét 1 nim & vi
tri twong dwong (nhu Chuyén vién cao cap khach hang/thAm dinh hogc T

truéng/Quan 1y nhém).

3. Tiéu chuén chinh tri

- C6 1y lich 10 rang;

- C6 qua trinh hoc tép, cOng tac, lao dong tdt;

- I’,a‘l Pang vién Pang cong san Viét Nam; c6 trinh d5 1y luan chinh tri tir
trung cap trd 1én.

4. M6 ta cong viéc vi tri cAn tuyén dung

- Phé Truéng phong dugc giao phu trach cac mang cong viée chinh va thyce
hién ding cic quy dinh ciia phap luat lién quan dén c4c mang cdng viéc: quan 1y

no, xu ly ru1 ro va thuc hién dung cic quy dinh cia phap luét hen quan dén tai san
bao dam, gidy t& c6 gia; Gy thac, ké hoach chi tiéu tin dyng va téng hop béo céo.

- Bédo cado ng qua han, n¢ xau no ngoai bang, phén loai ng va xir 1y i ro;
Uy théc cho vay: tiép nhén nhu cau danh gia bén nhén vy thac, 1ap va quan Iy hd
so hop ddng, theo dbi chuyén vén, kiém tra

- Quén 1y nhém cén bé tin dyng cho vay va theo ddi cac dia ban tinh, thanh
pho theo sy phén cdng quén ly clia Truéng phong.

- Kiém so4t toan b qua trinh tir t1ep nhén nhu clu dén tét todn d6i véi cac
khoan vay. Chju trach nhi¢ém chinh vé tién d9, chit lugng hd so, chi tiéu, chét
luong du ng va viéc chép hanh quy trinh ciia nhém theo quy dinh ctia Quy.

- Tryc tiép quan 1y nhém chuyén vién tin dung dugc giao theo ddi cac dia
ban tinh, thanh pho theo danh sach dugc phén cong.



- Thay mit Truéng phong didu hanh, gidi quyét cac cong viéc ciia phong khi
Truéng phéng véng mit (theo chi dinh hosc dugc uy quyen), trong thi gian duoc
Uy quyén chiu trach nhiém va bdo céo lai Trudng phong vé cong viec da giai quyét
trong thoi gian duge uy quyén.

- Bén déc, thu hdi ng qué han, ng x4u, ng da xt 1y rii ro va X8y dyng phwong
an thu hoi theo timg khach hang theo ké hoach ting thang.

- Kiém tra, gidm sat cac hd so vay von, tham dinh, dé xuit y kién vé khoan
vay, kiém tra, kiém soat hd so gidi ngin, tai san bao dam va ky trinh dé xuat vay
von céc du 4n thude pham vi quan 1y theo quy trinh cho vay cua Qug. '

- Dinh ky hogc d6t xuat kiém tra myc str dung vén vay, kiém tra sau cho vay
theo quy ché cho vay; bdo cao, dé xuit véi Tong Giam déc cac bién phép xtr 1y
theo quy dinh d6i véi nhimng sai pham phat hién trong qu4 trinh kidm tra (néu co).

- Thyc hién c4c nhiém vu chuyén mon khic do Trudng phong; Ban didu Lianh
Qu¥ hodc cac cip c6 thim quyén giao.

IIL VI TR CHUYEN VIEN PHONG TiN DUNG
1. S6 lwong: 02
2. Yéu cau vé trinh d6 chuyén mén

- Tét nghi€p Pai hoc hé chinh quy chuyén nganh Tai chinh, Ngin hang, Quan tri
kinh doanh, Ké toan hoic Luat,

- C6 trinh d§ chuyén mén nghiép vu dép tmg yéu cau tuyén dung. Am hiéy
sdu sic vé quy trinh tin dung, thAm dinh tai san, phép luit vé cho vay, quan tri rdi
ro va c4c sin pham dich vu ngan hang.

- Kinh nghiém lam vige: C6 thoi gian Iam viéc t6i thiéu tir 1 ndm kinh nghiém
lam vigc trong linh virc tin dung ngan hang, céc té chirc tin dung.

3. Tiéu chuin chinh trj

- C6 1y lich 13 rang;

- C6 qué trinh hoc tap, cong téc, lao dong tét.

4. Mé td cong viée vi tri can tuyén dung

2) Tiép nhan va huéng dn hd so

b) Thim dinh v4 d2 xuét cho vay

¢) Hop dong, tai san bao dam va giai ngin

- Thim dinh, dinh gia hodc té chire dinh gi4 (néu cd), cng chimg hoiic chimg

thyc, ddng ky bién phép bao dam, mua bao hiém (néu ¢b), chuyén quyén thy
hudng va hoan thién toan b6 hd so vay von theo quy dinh. 5, W

5



- Tiép thu, giéi trinh va khic phuc ¥ kién kiém soét, ra soat ciia Phong Quan
1y rui ro; bao luu ¥ kién chuyén mon khi cin thiét bing vin ban; hoan thign hé so
8 trinh cip c6 tham quyén theo diing trinh t

- Tiép nhén truc tiép nhu cau gidi ngén, phdi hop v6i Phong K& hoach — Tai
chinh gi4i ngén cho khach hang trén hd so giai ngan dugc Linh dao Quy phé duyét.

- Kiém tra muc dich, diéu kién, ching tir va nhu ciu giai ngan; 14p to trinh
gidi ngén; phbi hop gi4i ngén va luu ddy du chimg tir sau giai ngan.

- Ban giao toan bd hd so dugc quy dinh (ban gbc) cho Phong K& hoach - Tai
chinh theo bién ban ban giao va theo ding thoi han quy dinh cia Quy.

d) Quan 1y sau vay va thu hdi ng

- Theo d5i dong tién, tinh hinh hoat dong, nghia vu ng, tai san bao dam, bao
hidm va cam két cia khach hang. Lén ké hoach kiém tra sau vay dung ky theo quy
dinh hoiic dot xuat khi ¢6 yéu cau, 1ap bién ban cho timg thoi diém kiém tra v
Iuru hd so theo quy dinh.

- Pbi chibu sb liéu, 1ap thong béo thu ng, dén déc thu gdc, 13i, hang thing
véi phong K& hoach — T4i chinh. Chu dong dé xuét x(r 1y khoan vay ¢ déu hiéu
rii o, co cu no, thu hdi ng gde va I4i trude han, b sung bao dam, khéi kién, thi
hanh 4n hoic bién phap khac theo quy dinh;

- Lap hd so theo ddi timg bién phap thu hdi ng, k& ca ng ngoai bang dbi véi
hd so vay vén. Chiu trach nhiém dén cling v& hd so sau khi chuyén nhém ng hogic
xtr 1y rui ro theo quy dinh.

- Trinh Téng Gidm dbc xem xét phwong an giai quyét cac khoan vay gép rui
ro (bao gdm viéc phéi hop véi véi Phong K& hoach — Tai chinh va Phong Quén
1y rai ro dé tiép tuc thu hdi ng cac khoan ng ngoai bang).

¢) Thanh 1y, giai chp, luu trit hd so va bao céo

- Trudc khi thanh 1y hd so vay von, bit budc phai d6i chidu sb liéu voi phong
K& hoach — Tai chinh v& nghia vy tai chinh. Lap hd so thanh 1y, giai chdp, xuét
kho hd so va gidy to gdc v& tai san bio dam theo dung quy ché cho vay clia Quf
va chi dugc phép thuc hién khi c6 quyét dinh hogc chip thuan cua cép 1anh dao
c6 thAm quyén phé duyét.

- Thyc hién ban giao hd so bao dam tién vay, hop dong tin dung, hop dong
tin dung stra dbi, khé véc nhin ng, nhép, xuét kho hd so tai san bao dam véi Phong
K& hoach — Tai chinh luu trir tai kho ciia Qu¥ theo danh muc quy dinh. Bao quan,
Itru trit hd so vay von theo quy dinh

- Thuc hién cac nhiém vy kiém nhiém, hd trg, dao tao, tu van, huy dong von,

uy thac hodc béo céo duge giao.
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- Ti€p nhén nhu ciu vay vén, h 80, huéng dan, t van tryc tidp va giai quyét
moi nhu cu, vudéng méc cho khach hang vay vén theo dung d6i tuong dugc quy
dinh. Tiép nhan day du théng tin va chén thyc hd so tin dung cta khich hang,

- Tiép nhan v giai quyét hogc d& xuét giai quyét cic dé nghj ctia khach hang
vay vén trong qua trinh cho vay (cung cép hb so, cip huru hanh phuong tién, thay
ddi tai san bao dam, thay ddi didu kién cho vay, giai chip mot phén tai san va céc
vén @& khac).

- Tham dinh tryc tiép hd so &3 nghj cap tin dung, phan tich nang lyc phap 1y,
hoat dong san xuét kinh doanh, finh hinh tai chinh, phuong 4n/dy 4n d& nghj cp
han mrc tin dung/khoan tin dung cta khach hang theo dung quy dinh.

- Thuc hién soan thao hop dong tin dung, hé so bao dam tidn vay trong cac
truong hop hop dong soan thao theo mau do Quy da ban hanh. Déi v6i miu hop
ddng chua ban hanh cin phéi hop cung phong Quan 1y rui ro tin dung trinh mau
1én Téng Gidm dbc ban hanh truée khi soan thao hop dong theo mAu. Phéi hop
v6i khich hang hoan thién hd so bao dam tién vay.

- Dinh ky hodc dot xuét kidm tra muyc sir dyng von vay cac khoan vay thugc
pham vi quan 1y, kiém tra sau cho vay theo quy ché cho vay; béo cdo, d2 xudt véi
Tong Giam déc cac bién phép xir 1y theo quy dinh dbi véi nhimg sai pham phat
hién trong qua trinh kiém tra,

- Dinh ky hoc d6t xudt theo yéu cAu, ra soét, déi chidu sé liéu véi Phong Ké
hogch — Tai chinh vé s6 tidn d4 cho vay, s§ n¢ da hoan tra (goc, 14i) déi véi timg
khoan vay. Thyc hién ché d6 béo cdo thong ké dinh ky hoiic dot xuét theo yéu céu
clia cAp c6 thdm quy2n.

- Thyc hién céc nhiém vu khac do Ban didu hinh Quy hodc cac cip c6 thiAm

quyén giao, L GE
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IL THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Tén trudng,
co s¢ dao
tao cap

Ngay, thang,
nam cap vin
bang, ching chi

Trinh 46
vin béng,
chimg chi

S6 hiéu caa
vén bing,
ching chi

Chuyén nganh
dao tao (ghi
theo bang
diém)

Nganh
dao tao

Hinh
thitc dao
tao

Xép loai
bing,
chimg chi

L. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nim
dén ngay, thing, nim

Co quan, tb chirc, dom vi cdng tac




IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
- Vit viée lam dw tuyén ®:
PBOIVE®: e

_ Toi xin cam doan va chju trach nhiém trude phép luat vé théng tin cung cip trong
Phicu ding ky dy tuyén nay va cam ket hoan thién ddy dui ho so theo quy dinh sau khi
nhén drgc thong bao tring tuyén. L

NGUOI VIET PHIEU
(KY, ghi v6 ho tén)

Ghi chi:

1. Ghi dung tén vi tri viéc lam ding ky dy tuyé,n theo Théng bdo tuyén dung; ]

2. Ghi ding tén co quan ding ky tuyén dung d6i véi nguyén vong theo Théng béo tuyén dyng;
3. Tich ddu X vao 6 tuong tng;
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